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ГЛАВА ИЗЮМОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ШЕРБАКУЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 апреля 2024 года № 32 - п

с. Изюмовка

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
Уставом Изюмовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства».

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном бюллетене 
«Изюмовский Вестник» и на официальной странице Изюмовского сельского 
поселения в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования.

Глава Изюмовского сельско М.Ю. Тренина



Приложение
к постановлению Главы
Изюмовского сельского поселения 
От 15.04.2024 года №32 -п

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

I. Общие положения

1.1 .Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент определяет порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства» (далее - муниципальная услуга) Администрацией Изюмовского сельского 
поселения Шербакульского муниципального района Омской области (далее - уполномоченный 
орган).

В соответствии с частью 2 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении 
требований технических регламентов.

1.2.Круг  заявителей

2. Заявителями являются правообладатели земельных участков, размеры которых 
меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных 
участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых 
неблагоприятны для застройки.

От имени заявителя могут выступать лица, уполномоченные на представление интересов 
заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.Требования к порядку информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги

3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах 
электронной почты уполномоченного органа:

646714, Омская область, Шербакульский район, с. Изюмовка, ул. Школьная, 27;

номер телефона: 8 (38177) 3-51-68;3-52-10

адрес электронной почты Е-шаП: 811егЬак1хутоука@шЬох.ги ; 12итоУ8кое@81ггЬ.от8кро11а1.ги

График работы Администрации :
понедельник - четверг с 8:30 до 17:15; перерыв с 12:00 до 14:00;
пятница с 8:30 до 16:45; перерыв с 12:00 до 14:00;
суббота, воскресенье - выходные дни.



4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе ее предоставления, осуществляется управляющей делами Администрации Изюмовского 
сельского поселения.

5. Информация, указанная в пунктах 3, 4 настоящего Административного регламента, 
размещается:

на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги и в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

6. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);
письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
в форме информационных (мультимедийных) материалов в сети Интернет посредством 

официального сайта.
7. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) 

специалист уполномоченного органа осуществляет устное информирование (соответственно 
лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование 
осуществляется не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который 
обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста 
уполномоченного органа, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист уполномоченного органа, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен корректно и внимательно 
относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально
делового стиля речи.

При невозможности специалиста уполномоченного органа, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, 
осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в 
уполномоченный орган письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа, либо 
назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

8. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе ее предоставления, в письменной форме заявителям необходимо обратиться в 
уполномоченный орган или структурное подразделение уполномоченного органа, участвующего в 
предоставлении муниципальной услуги.

При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение 
заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый 
адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе).

Максимальный срок рассмотрения письменного обращения заявителя, обращения, 
поступившего с использованием средств сети Интернет и электронной почты, - 15 дней со дня 
регистрации такого обращения.

9. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого или регионального 
порталов, заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, указанные в пункте 6 настоящего Административного регламента.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а 
также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется 
МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ. (При условии 
заключения соглашения).



10. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно
телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги;

место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты 
уполномоченного органа и его структурного подразделения, участвующего в предоставлении 
муниципальной услуги;

сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы 
МФЦ, органов государственной власти, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
блок-схема предоставления муниципальной услуги;
текст настоящего Административного регламента с приложениями (извлечения на 

информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, либо полный текст Административного регламента можно получить, обратившись 
к специалисту структурного подразделения уполномоченного органа, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

И. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги и 
консультирование по вопросам ее предоставления осуществляется бесплатно.

12. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги 
специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 
срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают 
размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на 
информационных стендах, находящихся в месте предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

13. Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, его структурного подразделения, участвующего

в предоставлении муниципальной услуги

14. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Изюмовского сельского 
поселения.

Муниципальная услуга предоставляется МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган осуществляет 

межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами и организациями:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по Омской области;
Управлением Федеральной налоговой службы по Омской области.
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 



муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги являются выдача (направление) 
заявителю:

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства;

мотивированного отказа в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства оформляется 
Постановлением Администрации Изюмовского сельского поселения.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

16. Общий срок предоставления муниципальной услуги
(с проведением публичных слушаний) составляет 45 дней.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок формирования и 
направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 
регулирующих предоставление муниципальной услуги

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, № 290, 30 

декабря 2004 года);
Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 

№ 211-212, 30 января 200 Иода);
Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации. 
29 октября 2001 года, № 44, статья 4148);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 6 октября 2003 года, № 40, статья 3822);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 290, 30 декабря 2004 
года);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2 
августа 2010 года, № 31, статья 4179) (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(Парламентская газета, № 17, 8-14 апреля 2011 года);

Уставом Изюмовского сельского поселения;



Постановлением Главы Изюмовского сельского поселения №24-п от 05.04.2024 года «Об 
утверждении Правил землепользования и застройки Изюмовского сельского поселения 
Шербакульского муниципального района Омской области (в новой редакции)»;

Решением Совета Изюмовского сельского поселения №149 от 30.11.2018 г. Об 
утверждении положения «О порядке организации и проведения публичных слушаний, 
общественных обсуждений на территории Изюмовского сельского поселения Шербакульского 
муниципального района Омской области»;

Постановлением Главы Изюмовского сельского поселения №65 от 16.11.2023 года «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг в Администрации Изюмовского сельского поселения Шербакульского 
муниципального района Омской области»;

настоящим Административным регламентом.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее также - заявление);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае если заявителем является 

физическое лицо);
3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если 

заявителем является юридическое лицо);
4) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
5) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
6) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
7) кадастровая выписка о земельном участке либо кадастровый паспорт земельного 

участка, либо кадастровый план земельного участка;
8) эскизный проект строительства, реконструкции объекта капитального строительства,

отражающий планируемые намерения
(при наличии).

Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 4, 6, 8 настоящего пункта, представляется 
заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 3, 5, 7 настоящего пункта, запрашиваются 
уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия или 
могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

19. Заявление подается заявителем в свободной форме либо по форме, приведенной в 
приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Форму заявления заявитель может получить:
на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;
у специалиста уполномоченного органа либо специалиста МФЦ;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном 

сайте, Едином и региональном порталах.
Документ, указанный в подпункте 3 пункта 18 настоящего Административного регламента, 

заявитель может получить, обратившись в Управление Федеральной налоговой службы по Омской 
области.



Документы, указанные в подпункте 5 пункта 18 настоящего Административного 
регламента заявитель может получить, обратившись
в Управление Росреестра.

Документ, указанный в подпункте 7 пункта 18 настоящего Административного регламента, 
заявитель может получить, обратившись
в Отдел филиала ФГБУ «ФКП Ростреестр» по Омской области.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной 
инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении ему муниципальной услуги.

20. Способы подачи документов заявителем:
при личном обращении в уполномоченный орган; 
по почте;
посредством обращения в МФЦ;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном 

сайте, Едином и региональном порталах.
21. В соответствии с пунктами 1-2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 

запрещается требовать от заявителей:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 
в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по 
собственной инициативе.

2.7.Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 
действующим законодательством не предусмотрено.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
действующим законодательством не предусмотрены.

24. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на 

заявителя;
- подготовленные Комиссией на основании заключения о результатах публичных 

слушаний, рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- отсутствие у заявителя права на земельный участок или объект капитального 
строительства.



2.9.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу 

предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства несет физическое или 
юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

26. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.11.Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»,

27. Письменные обращения, поступившие в адрес уполномоченного органа, подлежат 
обязательной регистрации специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги в журнале регистрации заявлений в течение 3 рабочих дней с даты поступления обращения 
в уполномоченный орган.

В случае направления заявления посредством Единого или регионального порталов 
заявление регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявления 
является дата его регистрации в информационной системе.

В случае личного обращения заявителя в уполномоченный орган, заявление о 
предоставлении муниципальной услуги подлежит приему специалистом уполномоченного органа, 
фактически осуществляющего административное действие в течение 15 минут и регистрируется 
в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

28. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть 
расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного 
транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Здание должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла- 
коляски.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о 
телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, 
нормам охраны труда.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.



Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к 
местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и 
устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в 
помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным 
платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для 
инвалидов.

Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), 
информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и 
канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов 
заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, 
доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, 
призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 
в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной 
услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой 
информации заявителями.

На информационных стендах, информационном терминале и в информационно
телекоммуникационной сети Интернет размещается информация, указанная в пункте 10 
настоящего Административного регламента.

*В данном подразделе указаны условия для беспрепятственного доступа инвалидов 
согласно требованиям, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 
года№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или 
письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и 
регионального порталов;

доступность формы заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на 
Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в 
электронном виде;

возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ, 
в электронной форме, в том числе посредством Единого или регионального порталов.

32. Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение должностными лицами уполномоченного органа сроков предоставления 

муниципальной услуги;
соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной 

услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу 
«одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации.



34. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого 
и регионального порталов осуществляется с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной цифровой подписи.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур

35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

Г) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления и представленных документов, проведение публичных 

слушаний и подготовка рекомендаций Комиссии, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

36. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
основание для начала административной процедуры: поступление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган;
сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, 

входящего в состав административной процедуры;
содержание административного действия, входящего в состав административной 

процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: принятие и 
регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

критерий принятия решения: представление заявителем документов, предусмотренных 
пунктом 18 настоящего Административного регламента;

результат административной процедуры: регистрация заявления;
способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации 

фиксируется в журнале регистрации заявления с проставлением в заявлении отметки о 
регистрации;

максимальный срок выполнения административной процедуры: регистрация заявления 
осуществляется в сроки, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.

37. Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

основание для начала административной процедуры: регистрация заявления;
сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, 

входящего в состав административной процедуры: специалист 1 категории администрации;
содержание административного действия, входящего в состав административной 

процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: формирование и 
направление ответственным специалистом в течении 1 рабочего дня с момента регистрации 
заявления межведомственного запроса.

критерий принятия решения: отсутствие документов и сведений, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;



результат административной процедуры: получение ответа на межведомственный запрос;
способ фиксации результата выполнения административной процедуры: ответ на 

межведомственный запрос регистрируется в журнале регистрации;
максимальный срок выполнения административной процедуры: 

срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов 
и сведений для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней со дня поступления такого запроса в 
орган или организацию, предоставляющие документы и сведения.

38. Рассмотрение заявления и представленных документов, проведение публичных 
слушаний и подготовка рекомендаций Комиссии, принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

основание для начала административной процедуры: поступление в уполномоченный орган 
зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) ответа на 
межведомственный запрос
(в случае направления);

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, 
входящего в состав административной процедуры;

содержание административных действий, входящих в состав административной 
процедуры:

рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проведение публичных слушаний с участием граждан, проживающих в пределах 
территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект 
капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. В случае, если 
отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, 
публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов 
капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия;

подготовка заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, его опубликование в установленном 
порядке, и размещение на официальной странице Изюмовского сельского поселения сети 
Интернет;

подготовка на основании заключения рекомендаций Комиссии о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого 
разрешения с указанием причин принятого решения и направление их главе администрации;

принятие на основании указанных рекомендаций решения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения;

оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
опубликование решения в установленном порядке, и размещение его на официальной 

странице Изюмовского сельского поселения в сети Интернет;
критерий принятия решения: наличие документов, предусмотренных пунктом 18 

настоящего Административного регламента; соответствие представленных документов 
требованиям настоящего Административного регламента;

результат административной процедуры:
принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в 
предоставлении такого разрешения;



максимальный срок выполнения административной процедуры: 
45 дней.

39. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги:

основание для начала административной процедуры: решение о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги;

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, 
входящего в состав административной процедуры: специалист уполномоченного органа, 
ответственный за предоставление государственной услуги;

содержание административного действия, входящего в состав административной 
процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: выдача 
(направление) заявителю решения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в 
предоставлении такого разрешения;

критерий принятия решения: наличие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

результат административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

способ фиксации результата выполнения административной процедуры: документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в журнале 
регистрации;

максимальный срок выполнения административной процедуры: 
в течение 1 рабочего дня со дня подписания уполномоченным должностным лицом документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 .Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, также принятием ими решений

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
Главой Администрации Изюмовского сельского поселения.

4.2.Порядок  и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций

41. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
проводятся главой администрации.

42. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
проводятся Главой Администрации, на основании жалобы заявителя на решения или действия 
(бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществленные в ходе 
предоставления муниципальной услуги.



Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в соответствии с разделом V настоящего 
Административного регламента.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, обратившемуся 
направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, 
принятых в отношении виновных лиц.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и указываются предложения по их устранению.

43. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги со 
стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием 
соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также в форме письменных 
и устных обращений в адрес уполномоченного органа.

4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

44. Должностные лица уполномоченного органа несут персональную ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

45. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а так же 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их 
работников.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный 
закон), или их работников.

46. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

47. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 



соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а 
также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Омской 
области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона.

48. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 
решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя

49. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) 
работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



50. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его 
наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

51. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Омской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
52. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 51 

подраздела 2 раздела 5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

53. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 52, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения государственной или муниципальной услуги.

54. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 52, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

55. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 47 подраздела 2 
раздела V настоящего регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.



Приложение 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства»

Председателю комиссии 
по____________________________

от______________________________
(ФИО, наименование организации) 

юридический адрес или фактический адрес 

контактный телефон

Заявление

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов
капитального строительства на земельном участке, расположенном по адресу:

(город, улица, проси., пер. и т.д.; кадастровый номер участка)
ДЛЯ______________________________________________________________________

Приложение:
(наименование объекта)

Дата___________________ Подпись____________________

(Ф.И.О. исполнителя, контактный телефон)



Приложение 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


